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Tuyén dung lao dong hop dong
lam viéc tai Trung tim Quéang cdo va Khai thac ban quyén,
dot1 - nim 2025

Thuc hién K& hoach tuyén dung lao dong hop déng da dugc Tong Giam ddc
Pai THVN phé duyét, Trung tim Quang céo va Khai thic ban quyén (TVAd), Dai
Truyén hinh Viét Nam (THVN) thong béo tuyén dung lao déng hop ddng ky hgp dong
lao dong nhu sau:

I. VI TRI TUYEN DUNG, CHI TIEU TUYEN DUNG

TVAd, Pai THVN tuyén dung 07 chi tiéu ky hop dong lao ddng, c6 trinh do
chuyén mén phit hop vio lam viéc tai TVAd, Pai THVN, cu thé nhu sau:

TT| Vitriviéc | Chititu Yéu cau vé trinh dd va chuyén nganh dao tao
lam tuyén dung
1 |Kinh doanh, 04 - Tot nghiép dai hoc tr¢ 1én thude chuyen nganh kinh
dich vu té, kinh t& ddi ngoai, tai chinh, quing céo, ... cic nhém

nganh phu hgp véi linh vuc cong viée.

- Giao tiép thanh thao mét ngoai ngit; Thanh thao tin
hoc véan phong.

- Uu tién (g vién c6 kinh nghiém lam kinh doanh tai
céc co quan truyén thong, media ...

2 | Chuyén vién 01 - T6t nghiép Pai hoc trd 1én, ¢6 trinh d6 chuyén man,
tai chinh nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai
chinh.

- Thanh thao tin hoc van phong, ddc biét la Excel
(Vlookup, sumif, cac ham phan tich s6 licu); Biét sir
dung phan | mém ké toan (FAST hoic twong tw); C6 thé

3 | K& toan vién 01 giao tiép bang ngoai ngi;

- Hiéu biét v& phdp luét lién quan t6i cong téc tai chinh,

ké toan, ddu thau, thué, hoa don chimng tir, ché d6 ké
toan doanh nghiép.... va cic phap luat lién quan dén
nghiép vu tai chinh - 1 taén,

- Uu tién c6 kinh nghiém tai c4c vi tri ké toan - tai chinh
trong linh vurc quang céo, truyén hinh.

4 | Chuyén vién 01 - Tét nghiép Pai hoc trd 1€n, c6 trinh do chuyén mon,
phap ché nghiép vu thugc nganh Luét, Luét kinh té, Luft thuong
mai, Luét s¢ hitu tri tué.

- C6 kha niing doc hiéu, phén tich va tong hop thong
tin tir cc tai lidu chuyén nganh bang tiéng Anh; Thanh
thao tin hoc vin phong;

- Am hiéu v& phép luét lién quan téi s& hitu tri tug,
quang cao, bao v¢ dir li¢u ca nhén, luét canh tranh ...
va céc ludt khéc lién quan dén cong viéc;
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TT| Vitriviéc | Chi tiéu Yéu ciu vé trinh @9 va chuyén nganh dio tao
lam tuyéen dung

- Uu tién c6 kinh nghiém lam phdp ché nbi bd tai cac
cong ty quang céo, tmyen thdng, media, cac nén tang
ndi dung so, hodc don vi khai thac ban quyén hoic cé
kinh nghiém lam Luét su vé s hitu tri tué.

Tong chi tiéu 07

II. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Piéu kién chung

Neuoi ding ky du tuyén vao 1am viéc tai bai THVN phai c6 du cic didu kién
sau ddy khéng phén biét dan toc, nam nit, thanh phan x& hdi, tin ngudng, t6n gido:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tudi trd Ién;

¢) C6 hd so, so yéu Iy lich 10 rang;

d) C6 van bing, ching chi dao tao, bdi dudng, chimg chi hanh nghé hofic c6 k§
nang phu hop voi vi tri viéc lam cén tuyén;

d) Du strc khoé (dugc chung nhan bdi co quan y té ¢ thdm quyen) dé thuce hién
cdng viéc hodc nhiém vu theo vi trf vi€c 1am, khong sur dung chat giy nghién nim
trong danh muc cAm ma phap luét quy dinh.

¢) Dam béo cac didu kién, tiéu chudn khéc theo yéu cu ctia vi trf viée 1am dy tuyén
quy dinh tai phu luc I.

2. Nhitng ngudi sau ddy khong duoc ding ky du tuyén

a) Mt ning luc hanh vi dan su hoic bi han ché ning luc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chép hanh béan 4n, quyét dinh vé
hinh sy ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phap xtr ly hanh chinh dua vao co s& cai
nghién bét budc, dua vao co s& gido duc bét bude, dwa vao trudng gido dudng dwa vao
co s& chita bénh, co s& gido duc, truo'ng giao dudng.

IIL. Hinh thirc, ngi dung tuyén dung; Xac dinh ngudi tring tuyén; Thoi
gian tuyén dung du kién

1. Tuyén dung lao dong dwge thye hién theo 2 vong nhu sau

Vong 1: Kiém tra hé so dw tuyén

Kiét}l tra CIic‘":u kién du tuyén tai Pon ding ky du tuyén theo yéu céu ciia vi tri
viéc lam can tuyén, néu dap ng da thi nguoi du tuyén dugce tham du vong 2.

Vong 2: Thi vé kién thirc chung va chuyén mén nghiép vu

- N6i dung thi: Thi vé kién thirc chung va chuyén mon nghiép vu.

- Hinh thitc thi: Thi van d4p.

- Thang diém vén dap: 100 diém.

- Khéng thyuc hién viée phic khao ddi voi két qua thi vong 2 bing hinh thirc
phong van.

2. Xac dinh nguf)i tring tuyén

- Ngudi tring tuyeu phai c6 két qua thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én l4y theo
thit tu tlr cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyen dung cua vi tri viéc lam.

- Ngudi khong trung tuyén trong ky tuyén dung lao dong hop dong lan nay
khéong dugc bao luu két qua cho cac ky tuyén dung lao dong hop ddng lan sau.

(R Y
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IV. PANG KY DU TUYEN, HO SO TUYEN DUNG

1. Hb so dy tuyén (dung trong tii dung hd so) ghi ddy da ho tén, dia chi, dién
thoai, email lién hé va danh muc thanh phin tai liéu gbm:

- Phiéu dang ky du tuyén lao dong hop dong theo miu tai phu luc IT;

- So yéu ly lich c4 nhén theo quy dinh hién hanh dugc lap trong thoi han 30
ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan, c6 x4c nhén clia co quan cb thdm quyén;

- Ban sao hoic ban trich luc gidy khai sinh;

- Ban cong chimng Bang t6t nghiép dai hoc trd 1én va bang diém cudi khéa. (Cac
vin bang, bang diém bang tleng nudce ngoai yéu ciu ndp kém theo ban dich ra tiéng
Viét dugce co quan co thim quyén chitng thuc. 801 vOi cac vin bang do co s§ gido duc
nudce ngoai cap, ngudi tring tuyén phai nop gidy cong nhén vin bing clia cp c6 thim
quyén theo quy dinh tai Thong tu sé 13/2021/TT-BGDDT ngdy 15/4/2021 cua Bo
trudng B Gido duc va Dao tao quy dinh vé diéu kién, trinh tu, tha tuc, thdm quyén
cong nhén vin bang do co's& gido duc nu6c ngoai cap dé str dung tai Viét Nam. Truong
hgp khong cé gidy cdng nhén cta cAp c6 thim quyén s& khong dugc tuyén dung).

- Ban c6ng chiing céc chitng chi ngoai ngit va tin hoc (néu co).

- Gidy kham strc khée (c6 gi4 tri trong 06 thang) do co quan y té c6 thim quyén
cép theo quy dinh tai Thong tu s6 32/2023/TT-BYT.

- 02 anh 4*6.

2. Thoi han ndp hd so du tuyén: Tir ngay 16/9 dén ngay 19/9/2025.

3. Dia diém nop hd so du tuyén: Trung tim Quéng céo va Khai thc ban quyén,
Pai Truyén hinh Viét Nam, 43 Nguyén Chi Thanh, Giang V&, Ha Ngi. Dién thoai lién
hé: 0243.7713.400

4. Két quéa kidm tra hd so du tuyén s& thong béo truc tiép t6i cac thi sinh qua dia
chi thu dién tr ddng k)?

Ngudi du tuyén chi duge ding ky 01 vi tri viéc lam, trudng hop khong tring
tuyén khéng duoc tra lai hd so.

V. THOI GIAN VA PIA PIEM THI TUYEN

- Thoi gian: du kién thang 10/2025.

- Pia diém: Dai Truyén hinh Viét Nam, 43 Nguyén Chi Thanh, Gidng V5, Ha N6i.

VL. KY KET HOP PONG LAO PQNG VA NHAN VIEC

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyen dung, nguoi dugc
tuyén dung phai dén Pai THVN dé ky hop ddng lao dong va tiép nhj cdng viée hodc
bao cdo Hoi ddng trong trudng hop bét kha khang d& duoc xem xét, glai quyét./.
Noinhgn:

- Tong Giam doc;

- PTGD D3 Thanh Hai;
- Ban TCCB;

- Lanh dao Trung tim;

- Cac phong, Chi nhanh thudc TVAd;
- Luu: VT, TH.

PIEU HANH TRUNG TAM QUAN G CAO
VA KHAI THAC BAN QUYEN

Nguyén Viin Nam
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Phu lucl
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CUA VI TRI VIEC LAM TUYEN DUNG

I. Vi tri viéc lam: Kinh doanh, dich vu

1. M6 ta cong viéc chinh

- Cham séc, tim hidu nhu cdu cta khach hang, tim kiém khach hang.

- Thuc hién dam phén, soan théo, trién khai, quan ly va thue hién cac hop dong

lién quan dén hoat dong kinh doanh, dich vu quang cdo va khai thac ban quyén, khai
thdc gié tri gia ting trén da nén tang, da phuong tién.

- Tu vAn, x4y dung chién dich, san phdm truyén théng da nén tang, da phuong tién.
- Thue hién lién doanh lién két véi cac déi téc trong nuéce va quéc té.
- Nghién ctru xu hudng thi trudng, phan tich hanh vi dir liéu nguoi ding, danh

gid thong tin thi truong dua ra du bo bién déng ctia thi trudng. Nghién clru san phim,
dich vu pht hop véi thi trudng, véi khach hang. Lén ké hoach cai tién san pham dich vu.

- Nghién ctru, xay dung don gia va chinh sach gia dbi v6i cac san pham trén cac
nén tang da phuong tién.

- Dénh gid hiéu qua chién lugc truyén thong cling nhu hidu qua cia céc san pham
trén trén da nén tang, da phuong tién.

- Thyc hién vige d4u thau, dam phdn va quan ly cac hop dong lién quan dén cong
tac tiép thi, truyén thdng quang ba bao gdom ca truyén thong noi bd.

- Nhan dién va danh gié rii ro cia mang viéc duge giao. Lap phuong én gidm
thiéu rui ro. Theo dbi, kiém soét, xtr 1y rii ro.

2. Yéu cdu ning lue

C6 tu duy kinh doanh; Ky nang giai quyét van dé; K ning giao tiép; K§ ning
lam viéc nhoém tot.

I1. Vi tri viéc lam: K& to4n vién

1. M6 ta cong viéc chinh

- Thu thap, xir ly thong tin, s ligu ké toan theo dbi twong va ndi dung cong viéc
ké toén, theo chudn muc va ché do ké toan, co ché tai chinh cia Pai THVN.

- Kiém tra va gidm sét cdc khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, ngp céc loai
thué cho NSNN; Kiém tra viéc quan ly, st dung tai san va ngudn hinh thanh tii san.

- Phan tich thong tin, s6 liu ké toan, tham muu, d& xuét céc giai phép phuc vu yéu
cu quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ctia phin hanh ké toan dugc phan cong.

- Thyuc hién nghiép vu thu, chi, kiém soat chimg tir, hach toan cac nghiép vu kinh
té phét sinh lién quan dén phan hanh ké toan dugc phan cong.

- Lap béo cdo tai chinh - thong k&, béo cdo ké toan quén tri va tham muu cho Ban
Lanh dao.

- Tham gia hoi ddng mua s&m, kiém soét thyc hién c4c thi tuc mua sém thiét b,
phuong tién k¥ thuét, dich vu phuc vy hoat dong ctia Trung tdm theo ding quy dinh.

- Cung cép thong tin, s liéu ké toan, bdo céo theo quy dinh ctia phép luit.
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- Nhén dién va déanh gid rdi ro cia mang viéc dugc giao. Lap phuong 4n gidm
thiu rui ro. Theo dai, kiém soat, xtr 1y rdi ro.

2. Yéu céu vé ning lue

Trung thuc, cdn trong, c6 trach nhiém cao trong cong viéc; Chiu dugc dp luc vé
tién do6 va tinh chinh x4c ctua s6 lidu; Tu duy logic, cAn than va c6 tinh tb chire; C6 ky
nang phén tich s liéu, tong hgp thong tin, bdo céo rd rang; C6 k¥ ning giao tiép, phdi
hop va lam viéc nhém tt.

III. Vi tri viéc lam: Chuyén vién tai chinh

1. M6 ta cong viéc chinh

- Thue hién cac hoat dong ké hoach, tai chinh nhiém vu dugc phén cong tir khau
lap ké hoach dén quyét toan kinh phi;

- Téng hop, lap va kiém tra sb liéu béo cdo doanh thu, chi phi theo yéu ciu quan
tri cia don vi;

- Tham gia, theo ddi, don dbc, kiém soét tai chinh chi phi hoat dong kinh doanh
chuong trinh, phén tich hiéu qua thuc hién ké hoach thu, chi trong nhém cong viéc
duoc giao;

- Phéi hop thuc hién khi thanh tra, kiém tra, kiém toan trong mang tai chinh, ké
toan cua don vi;

- Tdng hop, phén tich va cung cap thong tin tai chinh va hiéu qua tai chinh phyc
vu cong tac quan tri cia don vi.

- Tiép nhén, theo ddi c4c nguén thu quéng céo, tai trg ctia ting chuong trinh trong
don vi;

- Thuc hién céc quy trinh, thii tuc tai chinh tir khi 18p du todn, thuong thao, ky
két, tién dd thuc hién, nghiém thu, thanh ly cac hO’p ddng thu tir khach hang;

- Hach todn ké toan céc nghiép vu li€n quan dén mang viéc dugc phin cong;

- Theo ddi cdng ng phai thu, phai tra, theo hop dong;

- Nhan dién va danh gid rii ro cia méang viéc duoc giao. Lap phuong én giam
thidu rui ro. Theo ddi, kiém soat, xtr 1y rdi ro.

2. Yéu cdu vé trinh d, niing luc

Trung thuc, cén trong, ¢ trach nhiém cao trong cong viéc; Chiu duorc ap luc vé
tién do va tinh chinh xdc cua s6 liéu; Tu duy logic, can than va co tinh td chirc; C6 ky
ning phan tich sb liéu, tong hop théng tin, béo céo rd rang; C6 k§ néng giao tiép, phoi
hop va lam viéc nhom tot.

IV. Vi tri viéc lam: Chuyén vién phap ché

1. Mo ta cong viéc chinh

- Ra sodt va tham dinh hop ddng kinh té (bang tiéng Vit va tleng Anh): ddm bao
cac dieu khoén vé quyen loi, nghia vy, thanh toén, bdo mét, cdc quyén phai sinh, mua
ban, cip phép, chuyen nhuong ban quyen xur 1y vi pham ... dugc quy dinh chit chg,
10 rang va bao v€ quyén lgi cia don vi.

- Tu vén phép 1y cho hoat ddng quang cao va khai thac ban quyén: Tu vin va cip
nhat cho Trung tdm tuén tha v€ cdc quy dinh ctia phéap luét lién quan dén dich vu,
quéang cdo, ban quyén (Ludt Quang céo, Ludt s& hitu tri tué .... cic Nghi dinh, Thong
tu lién quan).

<,
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- Thu tyc phap ly: Thyc hién céc thu tyc xin cép phép lién quan dén hoat dong
kinh doanh khi can thiét.

- Quan ly va bao vé ban quyén: Tu vén va thuc hién thi tuc dang ky quyen tac
gid, quyén lién quan 601 v6i céc ni dung/chuong trinh do TVAd quan ly; Trién khai
cac bién phap phap Iy vé& bao vé ban quyén.

- Giai quyét tranh chép: Tham gia giai quyét cAc tranh chép, khiéu nai phat sinh
tir hoat dong kinh doanh, ban quyén.

- Nhan dién va danh gi4 rdi ro clia mang viéc dugc giao. Lap phuong 4n giam
thiu rui ro. Theo doi, kiém soat, xir 1y i ro.

2. Yéu ciu vé niing luec

Co6 tu duy kinh doanh; K¥ ning gidi quyét van dé&; K§ ning giao tiép va dam
phan; Can thén, ti mi, chiu 4p luc va bio mat.

I
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Phu luc IT

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG
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I. Qua trinh dao tao

STT| Trinh do Trudng, co Chuyén nganh |Bang cip / chitng
s& dao tao dao tao chi
1
2




II. Qua trinh lam viéc

Thoi gian lam viéc % g
STT| Donvilamviéc | (Tir thdng nam dén thing | CHUC danb/Vitri
- viéc lam
ndm) :
|
2
3

III. Kha ning, sé trudng

.................................................................................................................................

IV. Gidy to kém theo

1. Ban sao van bing, ching chi; )
2. Gidy kham strc khoe; ;
3. Céc gidy to can thiét khac theo quy dinh ctia phép luat va ctia Hoi ddng tuyén dung.

Sau khi nghién ctru noi dung théng béo tuyén lao dong, toi ding ky du tuyén vao chitc
T6i xin cam doan 101 khai trén 12 ding su thit va thuc hién ding céc quy dinh v& tuyén
lao dong./.

Nguoi diing ky dy tuyén
(Ky va ghi rd ho tén)



